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在席状況の概要 

この節では［在席状況］についてご案内します。 

在席状況とは 

BizMagic を利用している社員の［在席状況］を確認することができる機能です。 

［ログイン・ログアウト］操作により自動設定することも可能です。 
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事前準備 

［在席状況］の利用にあたり［システム設定］画面の以下項目を設定します。 

在席状態 

［システム設定］－［社員/権限/ライセンス］－［在席状況］ 

［在席状態］で選択する［状態］を登録します。 

 
参照：システム設定マニュアル－社員設定－在席状態 

在席状況設定 

［システム設定］－［各種設定］－［オプション］－［在席状況］ 

［在席状況］をクリアする時間設定や、ログイン時の在席状態初期値を設定します。 

 
参照：システム設定マニュアル－各種設定－オプション－在席状況設定
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在席状況を設定 

在席状況は左メニュー、もしくは予定表画面から設定できます。 

左メニュー［ログイン社員名］から設定 

1. 左メニュー［ログイン社員名］下のプルダウンをクリックします。 

  
 

2. ［在席状況］を選択します 

 
 

3. ［在席状況］の詳細を変更するには、左メニュー［ログイン社員名］下［在席状況］アイコンをクリッ

クします。各項目設定して［更新］をクリックします。 
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予定表画面で設定 

1. 左メニュー［予定表］をクリックします。 

2. 社員名下の［在席状況］アイコンをクリックします。 

 
 

3. ［在席状況］を変更するには、現在設定されている［在席状態］をクリックします。他各項目設定して

［更新］をクリックします。他社員の在席状況の変更も可能です。 

 
 

各項目の詳細は下記の通りです。 

項目名 データタイプ 内容 

社員名 － 在席状況を変更する社員名が表示されます。 

日付 － 本日の日付が表示されます。 

在席状態 － ［システム設定］ - ［在席状態］ に登録されているデータをリストから選択します。 

帰社日時 － 日付のみ、時間のみの指定も出来ます。 

日付を指定した場合は、指定日付まで［在席状況］が固定されます。 

コメント 最大 4000 バイト ［在席状況］に関するコメントを入力します。 

設定者 － ［在席状態］を登録した［社員名］が表示されます。 

設定日時 － ［在席状態］が設定された日時が表示されます。 
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左メニュー［在席状況］で設定 

1. 左メニュー［在席状況］をクリックします。社員名横［在席状況］をクリックします。 

 
 

2. ［在席状況－更新］画面が表示されます。各項目設定して［更新］をクリックします。 

 

 

 

 


