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見積の画面を開くと以下のような画面が表示されます。

基本項目を入力する「基本タブ」、明細をグループ分けする「グループタブ」、

明細を入力する「明細タブ」で構成されています。（下図は基本タブ）

見積の登録情報①【基本タブ】

作成した見積書はPDF形式で出力が可能です。
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明細タブの「内容」欄（商品名やサービス名を記載します）にある虫眼鏡マーク を

クリックすると、あらかじめ登録した商品マスタから商品情報を呼び出すことが出来ます。

見積の登録情報②【グループ・明細タブ】

入力の手間が省けるだけでなく、誤った情報の登録防止にもなります。

明細行の追加  や

削除  もワンクリックで簡単です。

グループごとに売上や利益を

算出することが出来ます。

3



©2024 ＢｉｚＭａｇｉｃ  Co.Ltd., All rights reserved.

Excelの見積書をテンプレートとして活用

見積書のフォーマットは固定ではありません。

ご利用中の見積書がExcel形式の場合、同ファイルをテンプレートとして活用出来ます。

テンプレートファイルはお客様にも作成頂けるよう、オンラインヘルプを

ご用意しておりますが、弊社に作成をご依頼頂くサービスもございます。

ご利用中のExcelファイルを

BizMagicに登録することで

これまでと同じフォーマットで

見積書をPDF出力することが可能です。
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見積書以外も出力可能

Excel形式のテンプレートファイルを複数作成することにより、見積書だけでなく

注文書、注文請書、納品書などの出力が可能です。
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見積書として作成したデータを

注文書や納品書としても活用出来ます。
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見積作成者の印鑑を自動で押印①

見積作成者の印鑑を指定の位置に自動押印することが出来ます。

（ワークフローオプションと組合せてご利用頂くと、決裁者の印鑑を押印することも可能です。）

見積作成者：「山田」印

見積決裁者：「小林」印

※下図は「ワークフロー」オプション画面です。

押印場所は自由に設定できます。
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【印鑑の設定】

見積書に印鑑を自動押印にする際は、社員別に印鑑の登録が必要です。

登録できるファイル形式は jpg・peg・png・gif です。

見積作成者の印鑑を自動で押印②

社員情報登録画面に印鑑データを登録します。
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作成した見積書は、BizMagicからメール送信が可能です。

ZIP圧縮やパスワードの自動生成をすることも出来ます。（パスワードの案内メールも自動送信）

メール送信・圧縮・暗号化

8



©2024 ＢｉｚＭａｇｉｃ  Co.Ltd., All rights reserved.

顧客情報で見積を管理

見積データは、顧客情報と紐づけて管理することが可能です。

顧客情報画面にある【見積】タブでは、該当顧客に紐づいた見積データを一覧で表示出来ます。
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案件オプションと組合わせてご利用頂くと、作成した見積と案件を紐づけて

管理することが出来ます。

該当案件で提出した見積データだけをピックアップし、簡単に確認することが可能です。
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案件情報で見積を管理



©2024 ＢｉｚＭａｇｉｃ  Co.Ltd., All rights reserved.

11

見積の検索①【検索条件について】

左側メニューの「見積」をクリックすると、見積検索の画面が表示されます。

初期設定で数種類の検索条件が表示されていますが、左上にある歯車マーク   を

クリックすると、検索条件を増やすことが出来ます。

検索条件

検索条件にしたい項目にチェックを

入れて設定します。

見積として登録されている項目は

全て検索条件として設定が可能です。



©2024 ＢｉｚＭａｇｉｃ  Co.Ltd., All rights reserved.

12

見積の検索②【検索機能の活用】

＜検索条件例＞
見積日付 → 今日から前15日間

見積状態 → 提出済み

（見積提出後のフォロー漏れ防止に役立ちます）

検索を掛けると、検索条件の下に検索結果の一覧が表示されます。
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その他、ご不明点等ございましたらお気軽にお問合せ下さい。

【公式お問合せフォーム】

https://www.bizmagickokyaku.biz/contact

株式会社ＢｉｚＭａｇｉｃ

東京都新宿区西新宿1-25-1新宿センタービル48階

TEL  ：03-6276-7922 FAX：03-4496-4722

MAIL：cs@bizmagic.co.jp

URL ：https://www.bizmagic.co.jp/
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