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PDFで見積出力、メール送信

BizMagic見積オプションは、PDF形式で見積を出力します。

作成した見積はそのままBizMagicからメール送信も可能です。
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Excel見積書をテンプレートとして利用

現在ご利用中の見積書がExcel形式であれば、そのままテンプレートファイルとして活用で

きます。テンプレートファイルファイルの作成はお客様でもできるようにオンラインヘル

プをご用意しておりますが、弊社に作成をご依頼いただくサービスも行っております。
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見積書以外（注文書、請求書）も出力可能

Excel形式のテンプレートファイルを複数作成することにより、見積書以外に注文書、注文
請書、納品書、請求書などの出力ができます。
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見積書を圧縮、暗号化してメール送信

メール送信機能では見積書をZIP圧縮、パスワード自動生成が可能です。また、見積書

以外の添付ファイルもまとめて送信可能です。パスワードの案内メールも自動で送信さ

れます。「送信して接点記録」ボタンを押下すると、メール送信後に接点登録画面が表

示されます。
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見やすい見積登録画面

見積登録画面は基本項目を入力する「基本タブ」。明細を入力する「明細タブ」。明細を
グループ分けする「グループタブ」で構成されています。
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商品マスタから商品情報を呼び出し

「明細タブ」では商品情報をあらかじめ登録した商品マスタから呼び出すことができます。
商品マスタはCSV形式で登録することが可能です。
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見積書を申請

ワークフローオプションをご利用の場合、見積画面に「申請」ボタンが表示されます。

申請フォームを選択して、見積申請をスムーズに行うことができます。
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見積作成者の印鑑を自動で押印

見積作成者や更新者の印鑑をご指定の位置に自動押印することができます。

ワークフローオプションと組み合わせてご利用することにより、決裁者の印鑑を押印する
ことも可能です。
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顧客情報で見積を管理

作成した見積は、顧客マスタからも管理ができます。

顧客画面にある［見積タブ］では、該当顧客に紐づいた見積を一覧表示します。
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見積書と案件を紐づけて管理

案件オプションを合わせてご利用すると、作成した見積と案件を紐づけて表示、管理する
ことができます。
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印鑑の設定

見積オプションで印鑑を自動押印にする場合は、各社員の印鑑をBizMagicへ登録します。

登録できるファイル形式は jpg,peg,png,gif です。画像サイズの制限はありません。
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メールテンプレートの利用

メール機能にはメールひな形を登録することができるので、見積内容に合わせた件名や
メール本文をワンクリックで適用できます。
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メールアカウントの設定

BizMagicからメール送信を行うには、社員ごとにメールアカウントの設定を行います。

お使いのメールサーバがIMAP対応の場合は、メール機能で送信したメールを、お使いの
メーラーの「送信済みフォルダ」へ保存することも可能です。
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株式会社ＢｉｚＭａｇｉｃ

東京都渋谷区幡ヶ谷2-27-7-5F

TEL：03-6276-7922 FAX：03-5333-5584
http://

www.bizmagic.co.jp 
cs@bizmagic.co.jp

お問合せ先
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